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W instrukcji zastosowano następujące skróty :

 SZE –  Szkolny Zespół Egzaminacyjny

 PZE –  Przedmiotowy Zespół Egzaminacyjny

      ZN   –  Zespół Nadzorujący


OKE –  Okręgowa Komisja Egzaminacyjna

CKE –  Centralna Komisja Egzaminacyjna

I. Postępowanie z niejawnymi materiałami egzaminacyjnymi

1. Niejawnymi materiałami egzaminacyjnymi są zbiory zestawów zadań do części ustnej egzaminu maturalnego oraz przesyłki zawierające pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i  innymi materiałami egzaminacyjnymi do części pisemnej egzaminu maturalnego oraz bibliografie i ramowe plany prezentacji do części ustnej egzaminu z języka polskiego.

2. Przewodniczący SZE w terminie do dnia 25 kwietnia szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu nauczycieli swojej szkoły, w tym nauczycieli oddelegowanych do innych szkół. Zakres szkolenia obejmuje w szczególności postępowanie z niejawnymi materiałami egzaminacyjnymi. 

3. Przewodniczący SZE odbiera od członków SZE i innych osób biorących udział 
w egzaminie maturalnym pisemne oświadczenia o przestrzeganiu ustaleń w sprawie zabezpieczenia materiałów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

4. Wykazy bibliografii i ramowe plany prezentacji na ustny egzamin z języka polskiego są udostępniane członkom właściwych PZE w sposób określony w punkcie III. 7 i 8. Zestawy zadań i kryteria oceniania do części ustnej egzaminu z języka obcego nowożytnego są udostępniane członkom właściwych PZE w sposób określony w punkcie III.10.

5. Przewodniczący SZE lub osoba przez niego upoważniona odbiera i wspólnie 
z wyznaczonym przez przewodniczącego członkiem SZE sprawdza nienaruszenie przesyłek zawierających pakiety z materiałami egzaminacyjnymi. Niejawne materiały egzaminacyjne przechowywane są do dnia przeprowadzenia odpowiedniej części egzaminu w sejfie szkolnym.

6. Klucze do sejfu, w którym przechowywane są niejawne materiały egzaminacyjne, posiada w okresie ich przechowywania, z zastrzeżeniem pkt. I.16, tylko przewodniczący SZE.

7. Przewodniczący SZE w obecności innego członka zespołu egzaminacyjnego sprawdza w każdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczęciem, czy pakiety zawierające arkusze 
i materiały egzaminacyjne są nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwłocznie zawiadamia dyrektora OKE.

8. W dniu egzaminu przewodniczący PZE lub ZN (ten w obecności przedstawiciela zdających z danej sali) odbiera od przewodniczącego SZE pakiet materiałów egzaminacyjnych i niezwłocznie przenosi go do sali egzaminacyjnej.

9. Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdającym nikt nie może mieć wglądu do ich treści.

10. Przewodniczący ZN wymienia w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne z arkuszy rezerwowych. Czynności te są protokołowane i potwierdzane podpisem przez absolwenta, któremu wymieniono arkusze egzaminacyjne.

11. Po zakończeniu egzaminu członkowie ZN zbierają arkusze egzaminacyjne od zdających. Odebrane od zdających zestawy gromadzone są przez przewodniczącego ZN 
w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miał do nich wglądu.

12. Przewodniczący ZN porządkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materiały egzaminacyjne, listy zdających, protokoły odbioru prac, i zestawy (także nagrane płyty CD-ROM oznaczone numerem PESEL zdającego w przypadku egzaminu z informatyki) według zaleceń OKE oraz niezwłocznie dostarcza je wraz z wypełnionymi i podpisanymi protokołami z egzaminu przewodniczącemu SZE po zakończeniu każdej części egzaminu.

13. Przewodniczący SZE po zakończeniu egzaminu przechowuje materiały egzaminacyjne w pomieszczeniu, gdzie podlegają nadzorowi do czasu przekazania ich 
kurierowi.

14. Pozostała w szkole dokumentacja dotycząca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana jest przez dyrektora szkoły przed nieuprawnionym ujawnieniem.

15. W razie wystąpienia sytuacji szczególnej, nieuwzględnionej w przepisach prawa, przewodniczący PZE lub ZN niezwłocznie przekazuje niezbędne informacje przewodniczącemu SZE i postępuje zgodnie z podjętymi przez niego decyzjami.

16. Jeżeli przewodniczący SZE, z powodu choroby lub innych ważnych przyczyn, nie może pełnić swoich obowiązków, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastępca.

II. Zasady obiegu informacji

1. Przewodniczący SZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej w miesiącu wrześniu zapoznaje nauczycieli z zasadami organizacji i przebiegu, strukturą i formą egzaminu maturalnego na podstawie rozporządzenia MEN, procedur, harmonogramów i instrukcji przekazanych przez OKE, harmonogramów i instrukcji wewnątrzszkolnych oraz zapewnia dostęp do dokumentów i materiałów związanych z egzaminem.

2. Przewodniczący SZE w obecności wychowawców klas, informuje uczniów klas maturalnych o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu, 
a w szczególności o:

a) możliwości zgłoszenia propozycji tematów do realizacji w części ustnej egzaminu 
z języka polskiego,

b) prawie przystąpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

c) prawie laureatów i finalistów olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

d) pomocach, z jakich mogą korzystać na poszczególnych egzaminach w części pisemnej,

e) sposobie wypełniania deklaracji i wniosków o dostosowanie warunków zdawania egzaminu,

f) miejscu i terminie składania deklaracji do następnych sesji egzaminacyjnych, oraz zgłoszeń do sesji poprawkowej, 

g) ustalonym sposobie postępowania członków zespołów nadzorujących w przypadku przerwania przez zdającego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych. Zostaje to zanotowane przez wychowawców w dziennikach klasowych.

3. Dyrektor organizuje na pierwszym spotkaniu w roku szkolnym zebranie z rodzicami 
i informuje ich o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym, co zapisane zostaje w dzienniku lekcyjnym klasy.

4. Nauczyciele przedmiotów maturalnych zapoznają uczniów z podstawą programową, standardami wymagań egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzaminów w części ustnej i pisemnej z danego przedmiotu do końca września każdego roku szkolnego i dokumentują to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy. 

5. Nauczyciele poszczególnych przedmiotów dostarczają do czytelni szkolnej wszelkiego rodzaju materiały o egzaminie, mogące służyć uczniom i innym nauczycielom, jako materiał do ćwiczeń.

6. Nauczyciel bibliotekarz gromadzi informatory maturalne oraz wszystkie materiały otrzymane od przewodniczącego SZE i nauczycieli i udostępnia je uczniom 
i absolwentom w czytelni.

7. Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego przewodniczący SZE umieszcza na tablicy ogłoszeń.

8. Komunikaty dotyczące egzaminu maturalnego przewodniczący SZE wywiesza na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim, a komunikaty dotyczące uczniów 
i absolwentów – na tablicy ogłoszeń przeznaczonej dla uczniów, oraz na stronie internetowej szkoły. 

9. Nauczyciele przedmiotów egzaminacyjnych organizują uczniom klas III zajęcia powtórzeniowe oraz konsultacje w ramach obowiązkowych lub dodatkowych zajęć.

10. Uczniowie szkoły przystępują do próbnego egzaminu maturalnego według harmonogramu OKE.

11. Zdający ma obowiązek zgłosić się na egzamin punktualnie z dowodem tożsamości 
z aktualnym zdjęciem. Absolwent innej szkoły musi ponadto posiadać świadectwo ukończenia szkoły średniej.

12. Zdający nie może wnosić do sali egzaminacyjnej żadnych urządzeń telekomunikacyjnych

ani z nich korzystać. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi podstawę do unieważnienia

egzaminu.

13. Ustala się następujące terminy i tryb zgłaszania przez zdających deklaracji 
i wniosków.
a) deklaracja maturalna – zdający dostarcza przewodniczącemu SZE za pośrednictwem wychowawcy wypełnioną deklarację wstępną najpóźniej do dnia 30 września
b) zwolnienie z egzaminu na podstawie zaświadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej - zdający dostarcza przewodniczącemu SZE najpóźniej jeden dzień przed egzaminem;

c) dostosowanie warunków i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych – zdający dostarcza przewodniczącemu SZE wypełniony wniosek o dostosowanie warunków i formy egzaminu pobrany ze strony internetowej OKE (załącznik 14 procedur) wraz z opinią poradni psychologiczno-pedagogicznej (wydaną w sprawie przystąpienia ucznia lub absolwenta ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się do egzaminu maturalnego w warunkach 
i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych) lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego, lub zaświadczeniem lekarskim najpóźniej do dnia złożenia deklaracji ostatecznej; dokumentem uprawniającym uczniów/słuchaczy/absolwentów do przystąpienia do sprawdzianu i egzaminu zewnętrznego w warunkach dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych jest każda opinia wydana przez poradnię psychologiczno-pedagogiczną, w tym poradnię specjalistyczną, z której wynika, że u ucznia rozpoznano specyficzne trudności 
w uczeniu się.
d) dokonanie zmiany w deklaracji wyboru przedmiotów egzaminacyjnych – na druku deklaracji wstępnej zdający nanosi kolorem czerwonym i drukowanymi literami poprawki, składa drugi podpis i za pośrednictwem wychowawcy oddaje ostateczną deklarację przewodniczącemu SZE do dnia wyznaczonego na deklaracji;

e) zdający ma prawo, w szczególnych przypadkach losowych lub zdrowotnych uniemożliwiających przystąpienie zgodnie z harmonogramem do części ustnej 
i pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotów, zdawać w terminie dodatkowym (w czerwcu)

- zdający lub jego rodzice (prawni opiekunowie) najpóźniej w dniu, w którym odbywa się egzamin z danego przedmiotu, składają do dyrektora macierzystej szkoły udokumentowany wniosek (załącznik 19) o umożliwienie przystąpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor przekazuje wniosek wraz z załączonymi dokumentami dyrektorowi OKE najpóźniej następnego dnia po otrzymanie wniosku.

- Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania i może

   wyrazić zgodę na przystąpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie dodatkowym.

   Rozstrzygnięcie dyrektora komisji okręgowej jest ostateczne.

- Zdający, który uzyskał zgodę dyrektora OKE na przystąpienie do egzaminu pisemnego

   w dodatkowym terminie, przystępuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotów

   w terminie ogłoszonym przez dyrektora CKE. Informację o harmonogramie i miejscu

   przeprowadzenia egzaminu dyrektor CKE ogłasza na stronie www.cke.edu.pl w pierwszym

   tygodniu czerwca.

- Zdający, który uzyskał zgodę dyrektora OKE na przystąpienie do egzaminu ustnego w terminie

  dodatkowym, przystępuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotów w swojej szkole

  w terminie ustalonym przez dyrektora szkoły. Egzamin ustny powinien odbyć się nie później niż

  do dnia zakończenia części pisemnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym.

- Absolwenci, którzy nie przystąpili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w części ustnej lub nie przystąpili do części pisemnej egzaminu w terminie dodatkowym ustalonym przez dyrektora CKE, mogą przystąpić do tych egzaminów w kolejnych latach – w okresie 
5 lat od pierwszego egzaminu maturalnego, licząc od października roku, w którym przystąpili do egzaminu po raz pierwszy.

f) zgłoszenie do sesji poprawkowej - 
- Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym może przystąpić absolwent, który:

· przystąpił do wszystkich egzaminów z przedmiotów obowiązkowych 
w maju/czerwcu w części ustnej i pisemnej i żaden jego egzamin nie został unieważniony

· nie zdał wyłącznie jednego egzaminu obowiązkowego w części ustnej lub pisemnej

· w terminie 7 dni od daty ogłoszenia wyników egzaminu złożył do dyrektora szkoły pisemne oświadczenie o ponownym przystąpieniu do egzaminu z danego przedmiotu, zgodnie z deklaracją ostateczną.

- Absolwent przystępujący do części ustnej egzaminu z języka polskiego może wraz 
z oświadczeniem złożyć poprawioną bibliografię do tematu zadeklarowanego w deklaracji

   ostatecznej.

- Dyrektor szkoły w terminie 10 dni od daty ogłoszenia wyników egzaminu przesyła do 
            dyrektora OKE w formie elektronicznej określonej przez OKE informacje o osobach, które    
           złożyły oświadczenie o woli przystąpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

- Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w części ustnej jest przeprowadzany

w macierzystej szkole zdającego, a w części pisemnej – w miejscach wskazanych przez dyrektora OKE. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu ogłasza dyrektor OKE na stronie internetowej danej OKE w terminie od 10 sierpnia. 

g) udział w kolejnej sesji egzaminacyjnej – przewodniczącemu SZE do 30 września roku szkolnego, w którym zamierza przystąpić do egzaminu, a deklarację ostateczną do 7 lutego na odpowiednim druku pobranym ze strony internetowej OKE, składana jest deklaracja. 

14. Niezłożenie deklaracji ostatecznej jest równoznaczne z przystąpieniem absolwenta do egzaminu zgodnie z deklaracją wstępną.

15. Osoba składająca deklarację otrzymuje od dyrektora szkoły kopię deklaracji 
z potwierdzeniem jej przyjęcia.

III. Przygotowanie i organizacja egzaminu w części ustnej 

A. Część ustna egzaminu z języka polskiego
1. W roku szkolnym poprzedzającym egzamin maturalny (nie później niż do 31 stycznia roku poprzedzającego rok szkolny, w którym zamierza przystąpić do egzaminu) uczniowie mają prawo zgłaszać nauczycielowi języka polskiego swoje propozycje do szkolnej listy tematów. Nauczyciel języka polskiego przedstawia temat zaproponowany przez ucznia zespołowi nauczycieli języka polskiego. Członkowie zespołu omawiają propozycje uczniów i po ewentualnym właściwym zredagowaniu 
i zaaprobowaniu dołączają je do szkolnej listy tematów przedstawianej przewodniczącemu SZE (do 10 kwietnia). Nauczyciel języka polskiego informuje zainteresowanego ucznia o decyzji zespołu. Osobą odpowiedzialną jest przewodniczący zespołu przedmiotowego języka polskiego.

2. W przypadku zalecenia przez dyrektora OKE poprawienia list tematów, nauczyciele języka polskiego w ciągu trzech dni dokonują korekty tematów. Jeżeli dyrektor OKE nie zaakceptuje poprawionych list tematów, obowiązuje lista tematów przygotowana przez OKE.

3. W roku szkolnym poprzedzającym egzamin maturalny, w miesiącu maju, nauczyciele języka polskiego zapoznają zdających ze szkolną listą tematów z języka polskiego.

4. Maturzyści umieszczają wybrany temat w deklaracji maturalnej, o której mowa 
w punkcie II.13. Termin złożenia ostatecznej deklaracji jest równocześnie ostatecznym terminem zmiany tematu z języka polskiego.

5. Przewodniczący SZE ustala szczegółowy terminarz części ustnej egzaminu maturalnego i ogłasza go zdającym na dwa miesiące przed rozpoczęciem części pisemnej, wywieszając informację w pokoju nauczycielskim oraz na tablicy informacyjnej dla uczniów. 

6. Przewodniczący SZE, najpóźniej na dwa miesiące przed terminem egzaminu, powołuje swego zastępcę i SZE. Członków SZE spoza szkoły przewodniczący SZE powołuje w porozumieniu z dyrektorami ich szkół macierzystych.

7. Najpóźniej na miesiąc przed dniem rozpoczęcia egzaminów z języka polskiego 
w części ustnej każdy zdający przekazuje przewodniczącemu SZE za pośrednictwem nauczyciela języka polskiego bibliografię tematu oraz wykaz sprzętu niezbędnego do prezentacji. Niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest równoznaczne z rezygnacją z przystąpienia do części ustnej egzaminu z danego języka.

8. Najpóźniej na tydzień przed dniem rozpoczęcia egzaminów z języka polskiego w części ustnej każdy zdający przekazuje przewodniczącemu SZE za pośrednictwem nauczyciela języka polskiego ramowy plan prezentacji w dwóch egzemplarzach. Objętość planu nie może przekraczać jednej strony formatu A-4. Plan winien być podpisany czytelnie imieniem, nazwiskiem zdającego. Ramowe plany prezentacji po ich otrzymaniu przewodniczący SZE przekazuje wraz z bibliografią właściwemu PZE na tydzień przed egzaminem.

9. Za przygotowanie i odpowiedni wystrój sal, w których będzie się odbywał egzamin, oraz pomoce konieczne do prezentacji, odpowiedzialny jest przewodniczący PZE.

10. Na jeden dzień przed rozpoczęciem egzaminów ustnych z języka obcego nowożytnego przewodniczący SZE udostępnia do wglądu nauczycielom, wchodzącym w skład właściwego PZE, zestawy zadań i kryteria oceniania z danego języka, przestrzegając zasad ochrony materiałów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

11. Zdający przystępują do egzaminu w kolejności ustalonej w szczegółowym terminarzu części ustnej egzaminu. Zdający obowiązani są stawić się na egzamin w takim czasie, aby przebiegał on bez zbędnych przerw.

12. Przewodniczący PZE w dniu egzaminu:
a) pobiera od przewodniczącego SZE listę zdających w danym dniu, druki protokołów części ustnej egzaminu i zestawy zadań potrzebne do przeprowadzenia egzaminu, opieczętowane kartki do sporządzania notatek, które po zakończeniu ulegają zwrotowi i zniszczeniu;

b) sprawdza tożsamość zdających, oraz świadectwa ukończenia szkoły w przypadku osób skierowanych na egzamin przez OKE,

c) wyznacza siebie lub pozostałego członka PZE na nauczyciela egzaminującego 
w przypadku matury z języka obcego;

d) kontroluje czas trwania egzaminu poszczególnych zdających;

e) bierze udział w ustalaniu wyniku egzaminu;

f) ogłasza zdającym wyniki części ustnej egzaminu bezpośrednio po zakończeniu egzaminu.

13. PZE ustala wynik egzaminu dla każdego zdającego na poziomie podstawowym bezpośrednio po jego wyjściu z sali egzaminacyjnej, a w przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym po przeegzaminowaniu trzech zdających.

14. Po zakończonym egzaminie ustnym i ogłoszeniu jego wyników przewodniczący PZE przekazuje przewodniczącemu SZE uporządkowane zestawy, podpisane protokoły indywidualne i zbiorcze, a w przypadku egzaminu z języka polskiego także ramowe plany prezentacji i bibliografie zdających. Przewodniczący SZE rozlicza przewodniczących PZE ze wszystkich materiałów i dokumentacji egzaminacyjnej wykorzystując przygotowane w tym celu druki.

15. Ramowe plany prezentacji i bibliografie zdających szkoła archiwizuje do końca danego roku szkolnego.

16. W przypadku gdy maturzysta z uzasadnionego powodu nie zgłosi się w terminie na egzamin ustny przewodniczący SZE ustala dla niego dodatkowy termin, o którym powiadamia bezpośrednio zainteresowanego i odpowiednią komisję.

B. Część ustna egzaminu z języka obcego nowożytnego bez określania poziomu

− zdający, po okazaniu dokumentu stwierdzającego tożsamość (a w przypadku zdających skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE również świadectwa ukończenia szkoły), wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejności przebiega

w następujący sposób:

− w sali przebywa jeden zdający

− egzamin prowadzony jest w danym języku obcym nowożytnym, trwa ok. 15 minut 
i składa się z rozmowy wstępnej i trzech zadań; czas na zapoznanie się z treścią zadań jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczególnych zadań

− zdający losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminującemu

− egzamin rozpoczyna się od rozmowy wstępnej, podczas której egzaminujący zadaje 

zdającemu kilka pytań związanych z jego życiem i zainteresowaniami; po rozmowie wstępnej egzaminujący przekazuje wylosowany wcześniej zestaw zdającemu

− po otrzymaniu zestawu zdający przystępuje do wykonania zadań od 1. do 3.: zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w której zdający i egzaminujący odgrywają wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdający opisuje ilustrację zamieszczoną w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminującego; w zadaniu trzecim zdający wypowiada się na podstawie materiału stymulującego i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminującego

− zdający wykonuje zadania w takiej kolejności, w jakiej są  one  zamieszczone 
w zestawie egzaminacyjnym;  nie ma możliwości powrotu do zadania, które zostało zakończone lub opuszczone

− w czasie trwania egzaminu zdający nie może korzystać ze słowników i innych pomocy.
IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w części pisemnej

Na dwa miesiące przed terminem egzaminu pisemnego przewodniczący SZE powołuje zastępcę SZE oraz PZE, na miesiąc przed egzaminem pisemnym ZN, zapoznaje na piśmie członków PZE i ZN z obowiązkami oraz odbiera od nich oświadczenia o przestrzeganiu ustaleń w sprawie zabezpieczenia materiałów egzaminacyjnych przed ujawnieniem.

A. Opis egzaminu maturalnego

Informacja dla absolwenta przystępującego do egzaminu maturalnego po raz pierwszy 

1. Egzamin maturalny jest przeprowadzany jeden raz w ciągu roku szkolnego – w okresie od maja do września.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkole zdającego.

a) Zdający może być skierowany przez dyrektora OKE na część ustną egzaminu 

z poszczególnych przedmiotów do innej szkoły, jeśli w macierzystej szkole nie ma 

możliwości powołania przedmiotowego zespołu egzaminacyjnego z tych przedmiotów. 

b) W uzasadnionych przypadkach zdający może być kierowany przez dyrektora OKE na część pisemną egzaminu do innej szkoły. 

c) W przypadku absolwentów, którzy składają deklarację dyrektorowi OKE, egzamin maturalny zdawany jest w szkole wskazanej przez dyrektora OKE.

3. Absolwent, przystępując do egzaminu maturalnego, 

 w części ustnej: zdaje obowiązkowo

a) język polski (egzamin bez określania poziomu),

b) język obcy nowożytny wybrany spośród języków: angielskiego, francuskiego, hiszpańskiego, niemieckiego, rosyjskiego i włoskiego (egzamin bez określania poziomu), 

w części pisemnej:

a) język polski na poziomie podstawowym,

b) matematykę na poziomie podstawowym, 

c) język obcy nowożytny, ten sam, co w części ustnej, na poziomie podstawowym,
4. Absolwent może ponadto przystąpić w danym roku do egzaminu maturalnego z nie więcej niż sześciu przedmiotów dodatkowych:

w części ustnej:

a) z języka obcego nowożytnego, – jeżeli jest to inny język niż zadeklarowany, jako przedmiot obowiązkowy – egzamin bez określania poziomu,
w części pisemnej:

a) z języka polskiego – na poziomie rozszerzonym,

b) z matematyki – na poziomie rozszerzonym,

c) z języka obcego nowożytnego, – jeżeli jest to ten sam język, który zadeklarował, jako 

przedmiot obowiązkowy – na poziomie rozszerzonym 

d) z języka obcego nowożytnego, – jeżeli jest to inny język niż zadeklarowany, jako 

obowiązkowy – na poziomie podstawowym albo rozszerzonym albo, – jeżeli wybrany język był drugim językiem nauczania w szkole 

e) z  biologii, chemii, filozofii, fizyki i astronomii, geografii, historii, historii muzyki, historii sztuki, informatyki, języka łacińskiego i kultury antycznej, języka mniejszości etnicznej, języka regionalnego, wiedzy o społeczeństwie, wiedzy o tańcu – na poziomie podstawowym albo rozszerzonym,

5. Egzamin maturalny z języka obcego nowożytnego jako przedmiotu obowiązkowego jest zdawany w części ustnej i w części pisemnej z tego samego języka.

6. Egzamin maturalny z języka obcego nowożytnego jako przedmiotu dodatkowego może być 

zdawany w części ustnej albo w części pisemnej, albo w obu tych częściach.

  7.  Wybór przedmiotów zdawanych na egzaminie maturalnym nie jest zależny od typu szkoły, do której uczęszczał absolwent, ani od przedmiotów nauczanych w tej szkole.
B. Zadania przewodniczącego zespołu nadzorującego

1. Przypomina członkom zespołu nadzorującego wewnątrzszkolną instrukcję przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadania zespołu, procedurę przebiegu części pisemnej egzaminu oraz wewnątrzszkolną instrukcję postępowania z materiałami egzaminacyjnymi objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Odpowiada za właściwe przygotowanie sali oraz materiałów potrzebnych do przeprowadzenia egzaminu.

3. Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dla zdających o specjalnych potrzebach.

4. Odbiera od przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego:

a) informacje o zdających z dysfunkcjami, piszących egzamin w danej sali, i warunkach, jakie powinny zostać im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostały spełnione,

b) w dniu egzaminu:

− listy zdających

− protokoły przebiegu egzaminu w danej sali 

− naklejki z kodami

− materiały egzaminacyjne do wyznaczonej sali, odrębnie do każdego poziomu lub do

każdej części egzaminu (w obecności przedstawiciela zdających).

5. Zleca jednemu z członków zespołu nadzorującego sprawdzenie dokumentów stwierdzających tożsamość zdających, a także świadectw ukończenia szkoły 
w przypadku zdających spoza szkoły, i dopilnowuje, aby w sali znajdowali się wyłącznie zdający przydzieleni do niej przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego.

6. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostały wniesione żadne urządzenia

telekomunikacyjne ani elektroniczne nośniki informacji, poza tymi, które są stosowane w danym egzaminie.

7. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdający nie wnosili żadnych materiałów i przyborów poza wymienionymi w komunikacie dyrektora CKE.

8. Rozmieszcza członków zespołu nadzorującego w sali egzaminacyjnej, zapewniając możliwość nadzorowania wszystkich zdających.

9. Umożliwia obserwatorom wykonywanie ich czynności.

10. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczególnych, gdy musi opuścić salę, swoje obowiązki powierza członkowi zespołu nadzorującego; fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

11. Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogłoszonym przez dyrektora CKE rozdaje zdającym, razem z pozostałymi członkami zespołu, arkusze egzaminacyjne na dany poziom lub daną cześć egzaminu.

12. Przypomina zdającym o:

a) obowiązku sprawdzenia kompletności arkuszy egzaminacyjnych,

b) obowiązku i sposobie kodowania prac,

c) zasadach oddawania prac po zakończeniu egzaminu,

d) obowiązku zapoznania się przed przystąpieniem do rozwiązywania zadań 
z instrukcją wydrukowaną na pierwszej stronie arkusza.

13. Wymienia zdającym wadliwe arkusze na kompletne, korzystając z arkuszy rezerwowych (nie wykonuje się kserokopii arkuszy egzaminacyjnych), i odnotowuje ten fakt w protokole, co zdający potwierdzają podpisem.

14. Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczęcia i zakończenia egzaminu.

15. Zezwala zdającemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunków wykluczających możliwość kontaktowania się zdającego z innymi osobami, 
z wyjątkiem osób udzielających pomocy medycznej.

16. Powiadamia przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego, w sposób zgodny 
z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiązywania zadań egzaminacyjnych lub zakłócaniu prawidłowego przebiegu egzaminu przez zdającego w sposób utrudniający prace pozostałym zdającym. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego podejmuje decyzję o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu danego zdającego.

17. Odnotowuje unieważnienie egzaminu zdającego w protokole przebiegu egzaminu 
w Sali (załącznik 10) i załącza do protokołu arkusz egzaminacyjny zdającego.

18. Przyjmuje od zdającego zgłoszenie wcześniejszego zakończenia pracy, odbiera jego arkusz egzaminacyjny – po uprzednim sprawdzeniu prawidłowości kodowania, 
a następnie zezwala zdającemu na opuszczenie sali.

19. Po zakończeniu czasu przeznaczonego na egzamin kieruje sprawnym odbiorem prac.

20. Nadzoruje przeliczanie, porządkowanie, kompletowanie, pakowanie 
i zabezpieczanie materiałów egzaminacyjnych przez zespół nadzorujący 
w obecności przedstawicieli zdających oraz niezwłocznie po zakończeniu egzaminu lub części egzaminu przekazuje materiały egzaminacyjne przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego.

21. Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny do części drugiej egzaminu 
w przypadku egzaminu z języków obcych nowożytnych, informatyki lubi postępuje jak opisano w pkt 4-21.

22. Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdających i protokół przebiegu części pisemnej egzaminu maturalnego – załącznik 10) została dokładnie wypełniona 
i podpisana przez wszystkich członków zespołu nadzorującego oraz obserwatorów.

C. Zadania członków zespołu nadzorującego

1. Zapoznają się z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania, organizacji 
i przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadaniami zespołu, procedurą przebiegu części pisemnej egzaminu oraz wewnątrzszkolną instrukcją postępowania z materiałami egzaminacyjnymi objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Przygotowują salę egzaminacyjną, w tym:

a) nadzorują prawidłowe rozmieszczenie stolików,

b) organizują stanowiska dla zdających ze specjalnymi potrzebami,

c) przygotowują miejsca dla członków zespołu nadzorującego i obserwatorów,

d) umieszczają w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tablicę lub planszę do 
zapisania godziny rozpoczęcia i zakończenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwają niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczają na stolikach zdających lub w wydzielonym miejscu, zgodnie 

z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego, materiały pomocnicze określone w komunikacie dyrektora CKE,

g) dopilnowują, aby do sali egzaminacyjnej nie zostały wniesione żadne urządzenia

telekomunikacyjne ani elektroniczne nośniki informacji, poza tymi, które są stosowane w danym egzaminie.

3. Przekazują zdającym naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierające m.in. numer PESEL zdającego zapisany za pomocą cyfr, odbierają podpisy zdających na liście zdających (liście obecności) potwierdzające prawidłowość numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych naklejkach. Dopilnowują, aby zgłoszenie przez zdającego błędu w numerze PESEL na naklejce zostało wyraźnie skorygowane na liście zdających (liście obecności) i opatrzone stosowną adnotacją. Odbierają od zdającego naklejki z błędnym numerem PESEL, po czym instruują zdającego, że jest zobowiązany odręcznie napisać swój prawidłowy numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnymi i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejkę z kodem oraz dopisują na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi identyfikator szkoły.

4. Nadzorują pracę zdających i dopilnowują, aby zdający pracowali samodzielnie i nie zakłócali pracy innym zdającym.

5. Zgłaszają przewodniczącemu zespołu nadzorującego przypadki niesamodzielnej pracy zdającego lub zakłócania przebiegu egzaminu. Uniemożliwiają przystąpienie do drugiej części egzaminu zdającemu, któremu przerwano i unieważniono egzamin 
w części pierwszej z języka obcego na poziomie rozszerzonym lub dwujęzycznym albo informatyki.

6. Sprawdzają, czy zdający prawidłowo zakodowali swoje arkusze i odbierają arkusze od zdających, przeliczają je, porządkują i pakują zgodnie z instrukcją OKE.

7. Biorą udział w sporządzaniu protokołu przebiegu egzaminu i podpisują ten protokół

C. Przebieg części pisemnej egzaminu maturalnego

1. W trakcie szkolenia w miesiącu kwietniu przewodniczący SZE przekazuje przewodniczącym ZN szczegółowe instrukcje dotyczące przygotowania i wystroju sal, 
w których będzie się odbywał egzamin, oraz informacje o sposobie udostępniania zdającym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczególnych przedmiotów.

2. W dniu poprzedzającym egzamin pisemny z danego przedmiotu 

 a) przewodniczący ZN sprawdzają przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzględniając potrzeby uczniów udokumentowane opinią, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaleceniem lekarskim; klucze do sal przechowuje przewodniczący SZE;

 b) w przypadku egzaminu z języka obcego sprawdzeniu podlega również sprawność sprzętu do odtwarzania płyt CD, oraz sprzętu nagłaśniającego w małej sali;

c) przewodniczący właściwych ZN gromadzą pomoce, z których będą mogli korzystać zdający;

d) zastępca przewodniczącego SZE zabezpiecza co najmniej dwa rezerwowe odtwarzacze płyt CD.

3. W dniu otrzymania przesyłki zawierającej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiałami egzaminacyjnymi, przewodniczący SZE lub upoważniony przez przewodniczącego członek SZE w obecności innego członka zespołu egzaminacyjnego, natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcją, czy liczba
i rodzaj pakietów odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodności niezwłocznie zawiadamia w ustalony sposób dystrybutora, a także zgłasza ten fakt do dyrektora OKE.

4. W dniu egzaminu :


a) na 1 godz. przed jego rozpoczęciem:
· członkowie właściwych ZN zgłaszają się do pracy,

· w razie nieobecności członka ZN przewodniczący SZE wyjaśnia jej przyczyny 
i w razie potrzeby powołuje w skład ZN innego nauczyciela,

· przewodniczący SZE w obecności wyznaczonego przez siebie członka SZE sprawdza, czy pakiety zawierające arkusze i materiały egzaminacyjne są nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwłocznie zawiadamia dyrektora OKE,

· przewodniczący ZN odbiera klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdających, protokoły przebiegu egzaminu i paski kodowe.


b) na 45 min. przed jego rozpoczęciem:

· przewodniczący ZN w obecności pozostałych członków ZN otwiera sale egzaminacyjne,

· wyznaczony członek ZN przypomina zdającym oraz członkom komisji 
o bezwzględnym zakazie wnoszenia środków łączności na salę egzaminacyjną 
i o możliwości pozostawienia ich po wyłączeniu w sekretariacie szkoły. 

· maturzysta wnosi na salę tylko przedmioty dopuszczone w komunikacie dyrektora CKE;

· osoby posiadające zaświadczenie lekarskie stwierdzające konieczność przyjmowania w trakcie egzaminu leków, korzystania z toalety lub spożywania posiłków, dostarczają je przewodniczącemu ZN niezwłocznie po wejściu do sali egzaminacyjnej;

· wyznaczony członek ZN wpuszcza maturzystów do sali egzaminacyjnej według odpowiedniej listy, sprawdzając jednocześnie obecność i tożsamość zdających, a w przypadku zdających spoza szkoły także świadectwa ukończenia szkoły ponadgimnazjalnej;

· maturzyści zajmują w sali egzaminacyjnej wyznaczone dla siebie miejsce oznaczone wylosowanym numerem. 


c) na 10 min przed jego rozpoczęciem : 

· przewodniczący ZN, wraz z jednym ze zdających w danej sali, udaje się do gabinetu dyrektora, gdzie przewodniczący SZE otwiera pakiety z materiałami egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczącym ZN odpowiednią liczbę arkuszy do danej sali bezpośrednio przed każdą częścią egzaminu; przewodniczący ZN 
w towarzystwie przedstawiciela zdających niezwłocznie przenoszą materiały egzaminacyjne do właściwej sali,

d) po przeniesieniu materiałów do sali, punktualnie o godzinie określonej 
w komunikacie 


    dyrektora  CKE :

· członkowie ZN rozdają zdającym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,

· po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie przewodniczącego ZN, zdający otwierają i sprawdzają, czy arkusze są kompletne, tzn. czy mają wszystkie strony i czy są one wyraźnie wydrukowane. Zauważone braki zdający zgłasza przewodniczącemu ZN i otrzymuje kompletny arkusz, którego odbiór potwierdza podpisem w protokole przebiegu egzaminu,

· przewodniczący ZN poleca zdającym zakodować arkusze egzaminacyjne przez: 
· wpisanie swojego numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

· wpisaniu daty urodzenia na karcie odpowiedzi,

· naklejenie pasków kodowych z własnym PESELEM w określone miejsce na arkuszu i karcie odpowiedzi.

· egzamin rozpoczyna się z chwilą zakończenia sprawdzania i  kodowania arkusza i zapisania przez przewodniczącego ZN na tablicy lub planszy godziny rozpoczęci i zakończenia pierwszej części egzaminu. Zdający zgłaszający się na egzamin po jego rozpoczęciu nie są wpuszczani do sali egzaminacyjnej,


e) podczas trwania egzaminu :

· członkowie ZN nie mają prawa udzielać żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich komentować,

· na sali egzaminacyjnej udostępnione zostaną pomoce dydaktyczne przewidziane przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczególnych przedmiotów w niezbędnej ilości i w miejscach łatwo dostępnych; zdający sygnalizuje chęć skorzystania z pomocy przez podniesienie ręki; członek ZN gestem przywołuje zdającego do siebie; zdający podchodzi do stolika ZN i po uzyskaniu zgody członka ZN korzysta z pomocy,

· zdający nie mogą opuszczać sali egzaminacyjnej; przewodniczący ZN może zezwolić, w szczególnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali w towarzystwie wyznaczonego przez siebie członka ZN; zdający sygnalizuje potrzebę opuszczenia sali przez podniesienie ręki, członek ZN lub przewodniczący podchodzi do zgłaszającego i po uzyskaniu zgody przewodniczącego ZN opuszcza salę pozostawiając zamknięty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku; fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecności odnotowuje się w protokole przebiegu egzaminu; sali nie może jednak opuścić więcej niż jeden zdający na raz;

· jeśli zdający ukończył pracę przed czasem, zgłasza to przewodniczącemu ZN przez podniesienie ręki, arkusz egzaminacyjny pozostawia zamknięty na stoliku, 
a przewodniczący lub członek ZN sprawdza poprawność kodowania arkusza 
i pozwala na opuszczenie sali;

· w wypadku przerwania egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych przewodniczący ZN zarządza przerwę (zdający odkładają zamknięty formularz na brzeg stolika i pozostają na swoich miejscach bez prawa kontaktowania się między sobą); egzamin zostaje przedłużony o czas trwania przerwy; przewodniczący komisji opuszcza salę egzaminacyjną żeby zawiadomić o zdarzeniu przewodniczącego SZE;

f) po upływie czasu przeznaczonego na pierwszą część egzaminu (język obcy rozszerzony)  i ogłoszeniu przerwy, na polecenie przewodniczącego ZN:
· zdający odkładają prace na brzeg stołu i opuszczają salę,

· członkowie ZN porządkują, sprawdzają poprawność kodowania, kompletują, pakują i zabezpieczają materiały egzaminacyjne, zgodnie ze szczegółową instrukcją OKE, w obecności przynajmniej jednego przedstawiciela zdających,

· przewodniczący ZN niezwłocznie przekazuje wszystkie materiały egzaminacyjne 
z danej części egzaminu przewodniczącemu SZE,


g) po przerwie zdający, którzy przystępują do pisania arkusza II zajmują te same miejsca w sali egzaminacyjnej, a egzamin przebiega dalej zgodnie z procedurą opisaną w pkt d – f.


  h) po zakończeniu egzaminu:

· członkowie ZN porządkują, sprawdzają poprawność kodowania, kompletują 
i zabezpieczają materiały egzaminacyjne, listy zdających egzamin, protokoły odbioru prac od zdających, zgodnie ze szczegółową instrukcją właściwej OKE 
i podpisują protokół przebiegu części pisemnej egzaminu,

· przewodniczący ZN niezwłocznie przekazuje wszystkie materiały egzaminacyjne 
i dokumenty egzaminu przewodniczącemu SZE.

5. Przy małej ilości zdających na poziomie podstawowym i rozszerzonym z przedmiotów niewymagających sprzętu audio egzamin odbywa się w jednej sali.

6. W szczególnych przypadkach, np. konieczności użycia komputera przez zdającego, tworzone są indywidualne procedury przeprowadzenia takiego egzaminu. Sprawdzenie sprzętu komputerowego przez zdającego taki egzamin następuje tydzień przed wyznaczonym dniem egzaminu.

7.  Terminarz dodatkowej części pisemnej egzaminu maturalnego ustalany jest przez dyrektora CKE  i wywieszany  na tablicy ogłoszeń.

V. Terminy i czas trwania egzaminów

Egzamin odbędzie się w następujących terminach: załącznik nr 1

Zał.1

Terminy i czas trwania egzaminów
· harmonogram egzaminu maturalnego w terminie głównym

	Część ustna egzaminu maturalnego

	Od 4 do 25 maja
	przeprowadzana jest w szkołach według harmonogramów ustalonych przez przewodniczących szkolnych zespołów egzaminacyjnych. 


	Część pisemna egzaminu maturalnego

	MAJ
	Godzina 9:00
	Godzina 14:00

	4
	Piątek
	Język polski (poziom podstawowy – pp)
	Wiedza o tańcu – pp

Wiedza o tańcu - pr

	5,6 – sobota, niedziela

	7
	Poniedziałek
	Język polski (poziom rozszerzony – pr)
	Historia muzyki  - pp

Historia muzyki – pr

	8
	Wtorek
	Matematyka – pp
	Język łaciński i kultura antyczna – pp

Język łaciński i kultura antyczna - pr

	9
	Środa
	Matematyka – pr
	Historia sztuki - pp

Historia sztuki - pr

	10
	Czwartek
	Język angielski – pp
	Język angielski - pr

Język angielski dla klas dwujęzycznych

	11
	Piątek
	Wiedza o społeczeństwie – pp

Wiedza o społeczeństwie - pr
	Fizyka i astronomia – pp

Fizyka i astronomia - pr

	12, 13 – sobota, niedziela

	14
	Poniedziałek
	Biologia – pp

Biologia - pr
	Historia – pp

Historia - pr

	15
	Wtorek
	Informatyka – pp

Informatyka - pr
	Chemia – pp

Chemia – pr

	16
	Środa
	Język niemiecki - pp
	Język niemiecki – pr

Język niemiecki dla klas dwujęzycznych

	17
	Czwartek
	Geografia – pp

Geografia - pr
	Filozofia – pp

Filozofia – pr

	18
	Piątek
	Język rosyjski - pp
	Język rosyjski – pr

Język rosyjski dla klas dwujęzycznych

	19, 20 – sobota, niedziela

	21
	Poniedziałek
	Język francuski - pp
	Język francuski – pr

Język francuski dla klas dwujęzycznych

	22
	Wtorek
	Język hiszpański - pp
	Język hiszpański – pr

Język hiszpański dla klas dwujęzycznych

	23
	Środa
	Język mniejszości narodowych-pp

Język kaszubski - pp
	Język mniejszości narodowych-pr

Język kaszubski - pr

	24
	Czwartek
	Język włoski - pp
	Język włoski - pr

	25
	piątek
	Przedmioty zdawane w języku obcym *

	
	Godz. 9:00
	Matematyka
	

	
	
	Historia
	

	
	
	Geografia
	

	
	
	Biologia
	

	
	
	Chemia
	

	
	
	fizyka
	


*dotyczy absolwentów klas dwujęzycznych. Czas rozpoczęcia poszczególnych egzaminów z przedmiotów zdawanych w języku obcym zostanie podany w lutym 2012 roku, po złożeniu przez zdających ostatecznych deklaracji.

· czas trwania poszczególnych części pisemnego egzaminu maturalnego*

	Przedmioty
	Arkusze
	Czas trwania (min)

	Język polski

Matematyka

Język mniejszości narodowej
	Poziom podstawowy
	170

	
	Poziom rozszerzony
	180

	Języki obce nowożytne
	Poziom podstawowy
	120

	
	Poziom rozszerzony
	Część I
	120

	
	
	Część II
	70

	
	Poziom dwujęzyczny
	180

	informatyka
	Poziom podstawowy
	Część I
	75

	
	
	Część II
	120

	
	Poziom rozszerzony
	Część I
	90

	
	
	Część II
	150

	Filozofia

Historia

Historia muzyki

Historia sztuki

Język łaciński i kultura antyczna

Wiedza o społeczeństwie

Wiedza o tańcu

Język kaszubski
	Poziom podstawowy
	120

	
	Poziom rozszerzony
	180

	Biologia

Chemia

Fizyka i astronomia

geografia
	Poziom podstawowy
	120

	
	Poziom rozszerzony
	150

	Przedmioty zdawane w języku obcym** - matematyka, historia, geografia, biologia, chemia, fizyka 
	
	80


* Czas trwania egzaminu może być przedłużony w przypadku dostosowań określonych w komunikacie dyrektora CKE. 

** Arkusz w języku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomii, geografii, historii, matematyki rozwiązują absolwenci klas dwujęzycznych, w których przedmioty te były nauczane w języku obcym nowożytnym. 

Przerwy między poszczególnymi częściami egzaminu z informatyki oraz z języków obcych nowożytnych zdawanych na poziomie rozszerzonym trwają 30 minut. 

Przerwy między poszczególnymi egzaminami z przedmiotów zdawanych w języku obcym (25 maja 2012 roku) trwają 15 minut. 

• harmonogram egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym*
dla zdających, którzy uzyskali zgodę dyrektora okręgowej komisji egzaminacyjnej na przystąpienie do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

	Część ustna egzaminu maturalnego 

	Od 5 do 21 czerwca 
	przeprowadzana jest w szkołach według harmonogramów ustalonych przez przewodniczących szkolnych zespołów egzaminacyjnych.


	Część pisemna egzaminu maturalnego

	CZERWIEC
	Godzina 9:00
	Godzina 14:00

	5
	Wtorek 
	Język polski  – pp
	Język polski  – pr

	6
	Środa
	Matematyka – pp
	Matematyka – pr

	8
	czwartek
	Język angielski – pp
	Język angielski - pr

Język angielski dla klas dwujęzycznych

	9, 10 – sobota, niedziela

	11
	Poniedziałek
	Wiedza o społeczeństwie – pp, pr
	Chemia – pp, pr

	12
	Wtorek
	Biologia – pp, pr
	Historia – pp, pr  

Wiedza o tańcu – pp, pr 

	13
	Środa
	Język francuski - pp
	Język francuski - pr 

Język francuski dla klas dwujęzycznych 

	14
	Czwartek
	Geografia – pp, pr

Filozofia – pp, pr
	Informatyka – pp, pr

Język łaciński i kultura antyczna – pp, pr

Przedmioty w języku obcym

	15
	Piątek
	Fizyka i astronomia –pp,  pr Historia sztuki – pp, pr
	Historia muzyki  - pp, pr



	16, 17 – sobota, niedziela

	18
	Poniedziałek
	Język rosyjski - pp
	Język rosyjski – pr

Język rosyjski dla klas dwujęzycznych

	19
	Wtorek
	Język niemiecki – pp  
	Język niemiecki – pr

Język niemiecki dla klas dwujęzycznych

	20
	Środa
	Język mniejszości narodowych-pp

Język kaszubski – pp, pr

Język hiszpański – pp
	Język mniejszości narodowych-pr

Język hiszpański – pr

Język hiszpański dla klas dwujęzycznych

	21
	Czwartek
	Język włoski - pp
	Język włoski - pr


* Informacja o miejscach egzaminu zostanie umieszczona na stronie internetowej właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej w pierwszym tygodniu czerwca 2012 r. 

Przekazanie przez okręgowe komisje egzaminacyjne świadectw do szkół – 29 czerwca 2012 r. 

• harmonogram egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym*

dla zdających egzamin, którzy przystąpili do egzaminu maturalnego ze wszystkich przedmiotów obowiązkowych i nie zdali egzaminu tylko z jednego przedmiotu w części ustnej lub w części pisemnej 

1. Część pisemna – 21 sierpnia 2012 r. (wtorek), godz. 9.00 
2. Część ustna – 20–24 sierpnia 2012 r. 
* Informacja o miejscu egzaminu i szczegółowych terminach egzaminów ustnych zostanie umieszczona na stronie internetowej właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej w terminie do dnia 10 sierpnia 2012 r. 

Przekazanie przez okręgowe komisje egzaminacyjne świadectw do szkół – 13 września 2012 r. 

VI.  Harmonogram zadań

Zał. 2

Zadania realizowane w roku szkolnym

poprzedzającym rok szkolny, w którym odbywa się egzamin maturalny
	Data
	Zadanie

	do 31 grudnia 

	

	
	Przewodniczący SZE powierza na piśmie przewodniczącemu zespołu przedmiotowego z języka polskiego opracowanie listy tematów do części ustnej egzaminu maturalnego.

	

	do 10 marca 
	Uczniowie mogą zgłaszać nauczycielowi języka polskiego propozycje tematów na egzamin ustny.

	

	do 10 kwietnia 
	Przewodniczący zespołu przedmiotowego z języka polskiego przedstawia przewodniczącemu SZE listę tematów do części ustnej egzaminu maturalnego.

	

	maj 2010
	Nauczyciele języka polskiego zapoznają zdających ze szkolną listą tematów.


Zadania realizowane w roku szkolnym,

w którym odbywa się egzamin maturalny

2011/2012
	Data
	Czynności organizacyjne
	Podstawa prawna

	1-10 września 2011
	Udostępnienie uczniom listy tematów na egzamin ustny z języka polskiego.
	Procedury

	do 30 września2011
	Ostateczny termin wydania opinii przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne (może być wydana 4 lata przed terminem egzaminu).
	§59.3.

	
	Termin złożenia przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego wstępnej deklaracji maturalnej dotyczącej wyboru przedmiotów, poziomów, tematów z języka polskiego, środowiska, języka programowania i programów użytkowych z informatyki.
	§63.2.

	
	Termin złożenia dyrektorowi szkoły wniosku o dostosowanie formy lub/i warunków egzaminu do potrzeb zdającego wraz z dokumentacją.
	§59.4.

	do 30 września 2011 
	Przeszkolenie przez dyrektora szkoły rad pedagogicznych, informacja dla uczniów i rodziców o egzaminie.
	zalecenie OKE

	2011
	Próbny egzamin maturalny.
	Komunikat Dyrektora CKE

	styczeń 2011
	Ogłoszenie przez OKE kalendarza szkoleń z zakresu stosowania procedur.
	§64.4.

	do 7 lutego 2012
	Termin złożenia przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego ostatecznej deklaracji dotyczącej przedmiotów, poziomów, tematów z języka polskiego.
	§63.2.

	8 lutego 2012 
	Jeżeli uczeń (słuchacz) lub absolwent nie złożył deklaracji ostatecznej, deklaracja wstępna staje się deklaracją ostateczną.
	§63.3.

	do 15 lutego 2012
	Przekazanie do OKE danych dotyczących egzaminu maturalnego zapisanych w serwisie internetowym OKE oraz listy osób, które winny być skierowane przez OKE do innej szkoły.
	§63.8.

	do 4 marca 2012
	Ogłoszenie przez Dyrektora CKE informacji o pomocach, z których mogą korzystać zdający w części pisemnej.
	§95.

	do 4 marca 2012
	Ostateczna data dla Dyrektora OKE na wskazanie innej niż macierzysta szkoły, w której odbędzie się egzamin maturalny.
	§66.1.

	do 4 marca 2012
	Powołanie przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego zastępcy oraz członków szkolnego zespołu egzaminacyjnego.
	§64.2

	
	Powołanie przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego przedmiotowych zespołów egzaminacyjnych.
	§65.1.1

	
	Ogłoszenie szkolnego harmonogramu przeprowadzenia części ustnej przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego i przesłanie go do Dyrektora OKE wg wzoru.
	§65.1.2

	
	Ogłoszenie szkolnego harmonogramu części pisemnej.
	zalecenie OKE

	do 4 kwietnia 2012
	Powołanie zespołów nadzorujących przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego.
	§65.1.4

	najpóźniej
4 tygodnie przed 4 maja 2012
	Przekazanie przez uczniów przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego bibliografii do prezentowanego tematu z języka polskiego.
	§73.5.

	23.03.2011
	Przeszkolenie przez dyrektora szkoły zespołów nadzorujących i szkolnych zespołów egzaminacyjnych.
	Procedury

	do 10 kwietnia 2012
	Przygotowanie przez nauczycieli listy tematów z języka polskiego na egzamin maturalny 2013 r.
	§69.1.

	najpóźniej
2 dni przed rozpoczęciem egzaminów
	Przekazanie przez OKE przygotowanych zestawów zadań do części ustnej egzaminu z języków obcych.
	§71.1.

	4 – 24 maja 2012
	Przeprowadzenie części pisemnej egzaminu maturalnego.
	§64.1.

	4 – 25 maja 2012
	Przeprowadzenie części ustnej egzaminu maturalnego.
	§64.2

	pierwszy tydzień czerwca 2012
	Ogłoszenie przez Dyrektora CKE harmonogramu i miejsca przeprowadzenia dodatkowego egzaminu maturalnego. Powołanie przez Dyrektora OKE przewodniczących i członków zespołów egzaminacyjnych.
	§102.4.
§102.5.

	29 czerwca 2012
	Termin przekazania świadectw dojrzałości do szkół wraz z I raportem z wynikami egzaminu i zamieszczenie informacji o wynikach w województwach i powiatach na stronach internetowych OKE.
	§8 ust.6 *

	7 dni od daty ogłoszenia wyników
	Termin złożenia u przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego przez zdającego pisemnej informacji zawierającej oświadczenie o ponownym przystąpieniu do egzaminu.
	§103.2.

	10 dni od dnia ogłoszenia wyników
	Przekazanie przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego w formie elektronicznej do OKE danych dotyczących poprawkowego egzaminu.
	§103.3.

	do 10 sierpnia 2012
	Podanie przez Dyrektora OKE miejsca przeprowadzenia egzaminu poprawkowego. Powołanie przez Dyrektora OKE przewodniczących i członków zespołów egzaminacyjnych.
	§103.4.
§103.5.

	 13 września 2012
	Przekazanie do szkół świadectw z wynikami egzaminów poprawkowych.
	 


* Rozporządzenie MENiS ze zm. z dn. 14.03.2005 (DzU Nr 58, poz.504 ze zmianami)
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